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1. Untuk Login ketik di browser https://edlink.id/login, 

Masukan Email dan password sesuai dgn siakad 
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2. Lengkapi Data diri Anda kemudian tekan Simpan 

 
Jika sudah melengkapi data maka anda berhasil registrasi di 
Edlink kemudian tekan tombol Ke Beranda 
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3. Beranda Setelah masuk ke sistem Edlink 
 

 
 

 
 

4. SINKRONISASI EDLINK DENGAN SIAKAD     
Pilih Ruang Kelas kemudian pilih sinkronisasi kelas 

 
 
 

Pilih 
Ruang Kelas 
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Lalu pilih matakuliah yang di ajarkan pada periode 
semester ini, kemudian pilih tombol Mulai Sinkronisasi 
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6 . Apa saja yang dapat dibagikan pada kelas anda ? 
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7. File apa saja yang dapat anda bagikan ? 

 
8. Bagaimana cara membagikan materi pada kelas / 
Upload materi Soal Ujian UTS/UAS ? 
Pilih ikon materi 

 

Pilih matakuliah yang dibagian dan pilih sesi serta isikan 
Topik Sesi 

 



10  

Isikan Judul Materi dan tambah berkas (upload Materi) 

 

Pilih Personal kemudian tekan tombol Tambah 
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Unggah file yang ingin Anda bagikan ke dalam media 
penyimpanan EdLink 

 

 

Bagikan materi Sekarang atau Nanti di sesuaikan dengan 
jadwal 

 
 

 
 

Untuk Upload Soal Ujian UTS /UAS Dosen bisa memilih 
Upload Materi seperti penjelasan pada point 8 diatas 
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9. Cara membagikan Tugas ke Mahasiswa dengan Upload Tugas 

2. pilih sesi 

tekan 
langkah 

selanjutnya 

Upload 
Tugas 

tekan 
langkah 

selanjutnya 

Batas 
Waktu 
Tugas 

Kapan Tugas dibagikan 
Sekarang / Nanti 

Jadwal 
tugas 

dibagikan 

3. Isikan Topik Sesi 
Isikan Judul Tugas 

1. pilih matakuliah 
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10. Melihat hasil tugas mahasiswa, pilih nama anggota yang 
terdapat dalam kelompok tugas 
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11. Bagaimana cara membagikan Kuis pada Kelas 
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12. Cara melihat Mahasiwa yang telah menyelesaikan Kuis 
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13. Cara Video Conference di Edlink untuk video conference bisa 
menggunakan zoom atau google meet, Jika menggunaka google 
meet harus login email terlebih dahulu 

 
 

 
 

 

Pilihan 
Zoom 

Pilihan 
Google 
Meet 
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14. Presensi / Kehadiran 
 

piih tombel presensi yang berwarna biru spt no 1 
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15.Ujian melalui CBT (computer Base Test) Membuat Soal CBT 
 

 
Dari beranda pilih Ujian CBT spt gambar Kemudian kelas ujian CBT dan sesi 
lalu klik Buat Ujian 
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Pada halama pengaturan jika anda belum membuat soal ujian bisa klik 
Buat Paket Soal di CBT spt gambar 

Anda akan diarahkan ke website CBT. Sebelum membuat paket soal, perlu 
dipastikan terlebih dahulu bahwa sudah memiliki bank soal. Untuk 
membuat bank soal, klik pada menu [Bank Soal]. 
 

 
Setelah berada di halaman Bank Soal, silahkan klik [Tambah] untuk mulai 
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membuat bank soal. 
 

 
Pada halaman Detail, Anda dapat mengisikan informasi seperti Kode, 
Nama, Deskripsi, serta Topik Bank Soal. Selanjutnya, klik [Simpan dan 
Lanjutkan] 
 

 
Langkah berikutnya, pada halaman Daftar Soal, klik pada [Tambah Soal 
+] 



 

22 
 

 
Ketika menambahkan soal, Anda dapat memilih apakah pertanyaan ini 
nantinya akan diatur untuk soal Multiple Choice, Essay, atau Complex 
Multiple Choice. Anda juga dapat menambahkan media melalui klik 
pada icon clip 
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Untuk soal berjenis Multiple Choice, isikan pertanyaan beserta pilihan 
jawabannya. Pastikan juga telah mengatur satu jawaban yang benar, 
setelah itu klik [Simpan] 
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Jika soal berjenis Essay, anda dapat mengisikan pertanyaan dan kunci 
jawabannya, lalu klik pada tombol [Simpan]  
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Jika soal berjenis Essay, anda dapat mengisikan pertanyaan dan kunci 
jawabannya, lalu klik pada tombol [Simpan]  
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Untuk soal berjenis Complex Multiple Choice, isikan pertanyaan 
berserta pilihan jawaban, kemudian pilih jawaban mana saja yang 
bernilai benar hingga tercentang hijau. Selanjutnya klik pada tombol 
[Simpan] 
 

 
Setelah soal berhasil dibuat, anda dapat melakukan preview soal 
terlebih dahulu untuk mereview soal yang telah dibuat dengan klik 
[Preview Soal], atau langsung klik pada [Publish] untuk 
mempublikasikan soal. 
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Setelah berhasil membuat bank soal, langkah berikutnya membuat 
paket soal, masuk ke halaman Paket Soal terlebih dahulu, kemudian klik 
pada [Tambah]. 

 
Pada halaman Detail Paket Soal, Anda dapat mengisikan informasi 
seperti Kode, Nama Paket Soal, Deskripsi, hingga  Syarat dan Ketentuan, 
serta mengatur apakah soal dan jawaban yang nantinya dibagikan akan 
diacak atau tidak. Kemudian klik pada [Simpan & Lanjutnya] 
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Langkah berikutnya adalah menambahkan soal dari bank soal yang 
telah dibuat sebelumnya. Klik [Pilih Soal] pada bank soal  
 

 
Selanjutnya anda dapat menambahkan daftar soal dari bank soal secara 
manual dengan klik icon [+], atau menambahkan seluruh soal sekaligus 
dengan klik [Tambahkan semua ke Draft] 
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Soal telah berhasil ditambahkan, sebelum mempublikasikan paket soal, 
Anda dapat mengubah bobot soal sesuai kebutuhan terlebih dahulu. 
Jika sudah klik tombol [Publish] 
 

 
Paket soal berhasil di-publish, silahkan kembali ke website edlink.id 
untuk menambahkan dan membagikan paket soal pada Ujian CBT 
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16. Ujian melalui CBT (computer Base Test) Membagikan Soal CBT 
 

 
Setelah login ke website edlink pilih pada halaman Timeline dan Berita, 
klik menu [Ujian CBT] 
 

 
Anda dapat memilih pada kelas mana dan sesi ke berapa ujian CBT ini 
akan dibagikan, lalu klik [Buat Ujian]. 
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Langkah selanjutnya, pada Info Bahan Pembelajaran, lengkapi terlebih 
dahulu pengaturan untuk Ujian CBT, Pastikan juga telah memilih Paket 
Soal yang akan digunakan, kemudian klik [Simpan] 
 

 
Pilihan Paket Soal diambil melalui Bank Soal pada website CBT 
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Ujian CBT berhasil dibagikan dan siap dikerjakan peserta kelas 
 
 

Penutup 
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